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Pełna księgowość | Comarch ERP Optima 

Biuro Rachunkowe Doradca poszukuje osoby do pracy na stanowisku pomocy księgowej przy 

prowadzeniu pełnej księgowości przedsiębiorstw. 

Szukamy osoby dokładnej, odpowiedzialnej i zaangażowanej, która posiada praktyczną znajomość 

programu Comarch ERP Optima oraz podstaw ksiąg handlowych. Nie wymagamy wykształcenia 

kierunkowego – najważniejsze są dla nas rzeczywiste umiejętności i chęć rozwoju zawodowego. 

Zakres obowiązków 

• Wprowadzanie i księgowanie dokumentów w systemie Comarch ERP Optima. 

• Księgowanie faktur zakupu i sprzedaży w księgach handlowych. 

• Ewidencjonowanie wyciągów bankowych i operacji kasowych. 

• Weryfikacja dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym. 

• Uzgadnianie kont księgowych oraz rozrachunków z kontrahentami. 

• Pomoc w przygotowywaniu rejestrów VAT, plików JPK i rozliczeń podatkowych. 

• Wsparcie przy zamykaniu okresów księgowych. 

• Porządkowanie i archiwizacja dokumentacji księgowej. 

Wymagania 

• Praktyczna znajomość programu Comarch ERP Optima. 

• Doświadczenie w pracy z pełną księgowością (księgami handlowymi). 

• Znajomość podstaw dekretacji dokumentów i zasad księgowania na kontach Wn/Ma. 

• Podstawowa znajomość zagadnień VAT i rachunkowości. 

• Umiejętność obsługi komputera i programu Excel. 

• Dokładność, sumienność i dobra organizacja pracy. 

• Samodzielność w realizacji powierzonych zadań oraz gotowość do nauki. 

Nie wymagamy wykształcenia wyższego ani kierunkowego. 

Mile widziane 

• Ukończone kursy księgowe, w szczególności organizowane przez Stowarzyszenie Księgowych 

w Polsce (SKwP). 

• Mile widziane doświadczenie w pracy w biurze rachunkowym. 

• Znajomość modułów Księga Handlowa i Kasa/Bank w Comarch ERP Optima. 

• Znajomość KSeF, JPK_V7 i podstaw rozliczeń CIT. 

• Doświadczenie w księgowaniu dokumentów spółek z o.o. 



Oferujemy 

• Wynagrodzenie: 5 100 zł brutto miesięcznie (pełny etat) – możliwa współpraca również na 

½ etatu. 

• Pracę w biurze rachunkowym przy obsłudze przedsiębiorstw. 

• Wsparcie merytoryczne doświadczonego księgowego. 

• Możliwość zdobywania praktycznej wiedzy z zakresu pełnej księgowości i rozliczeń 

podatkowych. 

• Rozwój zawodowy i możliwość stopniowego zwiększania samodzielności. 

Aplikowanie 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV z krótkim opisem doświadczenia w programie 

Comarch ERP Optima oraz prowadzeniu ksiąg handlowych. 

Pracodawca: Biuro Rachunkowe Doradca 

Adres do przesyłania CV: biuro@biurodoradca.pl 

Miejsce pracy: Łódź, ul. Północna 46 

 


