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Petna ksiegowos¢ | Comarch ERP Optima

Biuro Rachunkowe Doradca poszukuje osoby do pracy na stanowisku pomocy ksiegowej przy
prowadzeniu petnej ksiegowosci przedsiebiorstw.

Szukamy osoby dokfadnej, odpowiedzialnej i zaangazowanej, ktéra posiada praktyczng znajomosé
programu Comarch ERP Optima oraz podstaw ksigg handlowych. Nie wymagamy wyksztatcenia
kierunkowego — najwazniejsze s3 dla nas rzeczywiste umiejetnosci i che¢ rozwoju zawodowego.

Zakres obowigzkéw

Wprowadzanie i ksiegowanie dokumentéw w systemie Comarch ERP Optima.
Ksiegowanie faktur zakupu i sprzedazy w ksiegach handlowych.
Ewidencjonowanie wyciggéw bankowych i operacji kasowych.

Weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Uzgadnianie kont ksiegowych oraz rozrachunkéw z kontrahentami.

Pomoc w przygotowywaniu rejestrow VAT, plikdéw JPK i rozliczen podatkowych.
Wsparcie przy zamykaniu okresow ksiegowych.

Porzgdkowanie i archiwizacja dokumentacji ksiegowe;j.

Wymagania

Praktyczna znajomos$¢ programu Comarch ERP Optima.

Doswiadczenie w pracy z petng ksiegowoscig (ksiegami handlowymi).

Znajomos¢ podstaw dekretacji dokumentdw i zasad ksiegowania na kontach Wn/Ma.
Podstawowa znajomos¢ zagadnien VAT i rachunkowosci.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i programu Excel.

Doktadnos¢, sumiennosc i dobra organizacja pracy.

Samodzielno$¢ w realizacji powierzonych zadan oraz gotowos¢ do nauki.

Nie wymagamy wyksztatcenia wyiszego ani kierunkowego.

Mile widziane

Ukoniczone kursy ksiegowe, w szczegdlnosci organizowane przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce (SKwP).

Mile widziane doswiadczenie w pracy w biurze rachunkowym.
Znajomos¢ modutdéw Ksiega Handlowa i Kasa/Bank w Comarch ERP Optima.
Znajomosc KSeF, JPK_V7 i podstaw rozliczen CIT.

Doswiadczenie w ksiegowaniu dokumentéw spotek z o.o.



Oferujemy

e Wynagrodzenie: 5 100 zt brutto miesiecznie (petny etat) — mozliwa wspétpraca rowniez na
% etatu.

e Prace w biurze rachunkowym przy obstudze przedsiebiorstw.
e Wsparcie merytoryczne doswiadczonego ksiegowego.

¢ Mozliwos¢ zdobywania praktycznej wiedzy z zakresu petnej ksiegowosci i rozliczen
podatkowych.

e Rozwdj zawodowy i mozliwos$¢ stopniowego zwiekszania samodzielnosci.
Aplikowanie

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV z krétkim opisem doswiadczenia w programie
Comarch ERP Optima oraz prowadzeniu ksigg handlowych.

Pracodawca: Biuro Rachunkowe Doradca
Adres do przesytania CV: biuro@biurodoradca.pl

Miejsce pracy: t6dz, ul. Pétnocna 46



