B Poszukujemy do biura rachunkowego: Samodzielnej Ksiegowej oraz Specijalisty ds.
Kadr i Ptac

Miejsce pracy: L6dzZ (dzielnica Batuty)

Forma zatrudnienia: Peten etat (Umowa o prace)

Model pracy: Stacjonarna

Stabilne i nowoczesne biuro rachunkowe zlokalizowane w todzi (dzielnica Batuty) poszukuje
do swojego zespotu zaangazowanych i samodzielnych oséb na stanowiska:

1. Samodzielna Ksiegowa / Ksiegowy (obstuga KH i KPiR)

2. Specijalista / Starszy Specjalista ds. Kadr i Ptac
Istnieje mozliwos¢ potaczenia obu rél w jedna (jesli posiadasz szerokie kompetencje) lub
zatrudnienia dwdch niezaleznych specjalistow.

Twaj zakres obowigzkéw

o Ksiegowosé: Kompleksowe prowadzenie Ksigg Handlowych (KH) oraz Podatkowych
Ksiag Przychodéw i Rozchodow (KPiR) dla klientéw biura, sporzadzanie deklaraciji
podatkowych (VAT, CIT, PIT, JPK) oraz sprawozdan finansowych.

o KadryiPtace: Sporzadzanie list ptac, naliczanie wynagrodzen, prowadzenie akt
osobowych, kompleksowa obstuga deklaracji ZUS (Ptatnik), US i PPK.

e Biezacy kontakt, doradztwo i codzienne wsparcie dla przypisanych klientéw biura.

s Nasze wymagania
e Doswiadczenie w pracy w biurze rachunkowym - szukamy oséb, ktére doskonale
rozumieja specyfike obstugi wielu podmiotéw jednoczesnie.
o Dla stanowiska ksiegowego:
o Praktyczna znajomos$é przepiséw podatkowych i ustawy o rachunkowosci.
o Mile widziana znajomos¢ systemoéw: Symfonia FK (dla KH) oraz InseRT
Rachmistrz nexo (dla KPiR).
o Dla stanowiska kadrowo-ptacowego:
o Praktyczna znajomos$é przepiséw kadrowo-ptacowych.
o Sprawna obstuga programu Symfonia R2Ptatnik oraz programu Ptatnik.
¢ Wspodlne kompetencje:
o Gotowosc¢ do pracy z nowoczesnymi programami wspomagajgcymi
automatyzacje pracy biura.
o Samodzielnos¢, doskonata organizacja pracy i odpowiedzialnos$¢ za powierzone
portfele klientow.

T Co oferujemy?

e Stabilne zatrudnienie wytgcznie w oparciu o Umowe o Prace (peten etat).

e Atrakcyjne wynagrodzenie brutto, adekwatne do Twojej wiedzy, umiejetnosci oraz
samodzielnosci.

e Prace stacjonarna w dobrze skomunikowanym biurze na £édzkich Batutach.

e Staty dostep do profesjonalnych baz wiedzy (Lex / Vademecum) oraz szkolen
aktualizujgcych dynamicznie zmieniajace sie przepisy podatkowe i kadrowe.

e Przyjazng atmosfere i partnerskie relacje w zespole.

¥ Aplikuj!
Wyslij swoje CV na adres: a.materka@podatkimaterka.pl z dopiskiem w tytule wiadomosci, na
ktére stanowisko (lub oba) aplikujesz. W tresci maila mozesz poda¢ swoje oczekiwania
finansowe.
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