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Samodzielna ksiegowa/Samodzielny ksiegowy

Zakres obowiazkow:

Ksiegowanie i dekretowanie dokumentéw finansowych (w tym faktur
kosztowych, dokumentéw PZ oraz wyciggéw bankowych, import ustug,
dokumentow celnych — znajomos$é procedury uproszczonej art.33a)
Przygotowanie, realizacja i ksiegowanie przelewow bankowych krajowych i
zagranicznych

Biezgca obstuga rozrachunkow — weryfikacja, monitorowanie i uzgadnianie sald z
kontrahentami

Terminowe rozliczanie delegacji stuzbowych ( krajowych i zagranicznych)
Udziat w zamknieciu miesigca i roku — uzgadnianie sald, przygotowanie zestawien
i raportéw

Ksiegowanie operacji zwigzanych z gospodarka magazynowa, w tym
dokumentow PZ, WZ, RW, MM oraz kontrola zgodnosci stanéw magazynowych z
zapisami ksiegowymi

Prowadzenie rejestrow VAT sprzedazy i zakupu oraz ich biezaca weryfikacja pod
katem zgodnosci z przepisami i dokumentacjg zrodtowa.

Przygotowanie i terminowe sktadanie obowigzkowych deklaracji oraz sprawozdan
do instytucji zewnetrznych , w tym : deklaracji GUS i NBP, deklaracji Intrastat,
WHT, a takze raportéw i zestawien na potrzeby bankéw oraz innych instytuc;ji
finansowych

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe ( rachunkowos$g¢, finanse, ekonomia lub
pokrewne)

Minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku samodzielnej ksiegowej
w firmie produkcyjno-handlowej

Bardzo dobra znajomos$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci , ustawy o VAT oraz
prawa podatkowego

Praktyczna znajomos$¢ zasad ewidencji ksiegowej oraz rozliczania transakcji
krajowych i zagranicznych



e Doswiadczenie w prowadzeniu rozrachunkéw , uzgadniania sald i rozliczania
delegacji

e Znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z gospodarkg magazynowa i dokumentami
magazynowymi

e Umiejetnosc przygotowania i sktadania deklaracji VAT-JPK, sprawozdan GUS,
NBP, Intrastat oraz WHT

e Bardzo dobra organizacja pracy , samodzielno$é, doktadnos$é i terminowosé

e Umiejetnos$é pracy pod presjg czasu z duzg iloscig danych oraz analityczne
podejscie do zagadnien ksiegowych

e Znajomosc¢ obstugi programow ksiegowych ( mile widziana znajomosé CDN XL)
oraz pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel)

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie w oparciu umowy o prace

e atrakcyjne warunki wynagrodzenia

e ciekawa praca w duzej organizaciji

e mozliwosc¢ rozwoju zawodowego w strukturach firmy

e dostep do szkolen zewnetrznych i wewnetrznych

e przyjazna atmosfera i benefity w postaci prywatnej opieki medycznej

Osoba kontaktowa: ewa.piechota@poldem.pl



