KANCELARIA DORADZTWA PRAWNO-PODATKOWEGO
EDYTA JASZCZURA

BIURO RACHUNKOWE

) 91-341 LODZ
UL. SW. TERESY OD DZIECIATKA JEZUS 91

Specjalistka / Specjalista ds. Kadr i Ptac

Do naszego zespotu poszukujemy osoby, ktora:

Jest samodzielna, doktadna i dobrze odnajduje sie w pracy z dokumentacjg
kadrowo-ptacowa.

Twaj zakres obowigzkow

e kompleksowa obstuga kadrowa pracownikéw od zatrudnienia do zakoniczenia pracy,
e prowadzenie i aktualizacja akt osobowych oraz dokumentacji pracowniczej,

e naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac,

e rozliczanie umoéw o prace oraz umoéw cywilnoprawnych,

e sporzadzanie dokumentéw i deklaracji do ZUS, Urzedu Skarbowego,

e prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopéw i zwolnien lekarskich,

e przygotowywanie zaSwiadczen dla pracownikéw

Nasze wymagania

e minimum 1 rok doswiadczenia na podobnym stanowisku,

e praktyczna znajomos$¢ prawa pracy, ZUS i przepis6w podatkowych,
e dos$wiadczenie w samodzielnym naliczaniu wynagrodzen,

e znajomo$c¢ programu Platnik oraz MS Excel,

e znajomos$c¢ systemdw kadrowo-ptacowych

o doktadno$¢, odpowiedzialno$¢ i dobra organizacja pracy.

Mile widziane

e wyksztatcenie kierunkowe,
o kursy z zakresu kadr i plac,

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie lub wspétprace,

e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia,
o mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach,
e rodzaj umowy: Umowa o prace/Umowa zlecenie/ B2B

Kontakt:

e.jaszczura@podatkowydoradca.com.pl

Prosimy o dopizanie Mauzuli: Wyrazam zgode na prestwarzanie moich danych osobowych dia potrzeb niszbednych w

procesie relnutaci.




