® } SZUKAMY PRACOWNIKA |

Koordynator / Ksiegowy Dziatu Finansowo-Ksiegowego

Miejsce pracy: Zgierz (praca stacjonarna)

Forma zatrudnienia: Umowa o prace / B2B / Umowa zlecenie

Wynagrodzenie: 7 000 - 9 000 zt brutto (w zaleznosci od doswiadczenia i formy umowy)

Kontakt / Aplikacja: s.ceret@uwolnienie.pl

O nas:

Fundacja Uwolnienie to organizacja z wieloletnim doswiadczeniem, ktdra realnie zmienia zycie ludzi,
prowadzgc m.in. Centrum Integracji Spotecznej oraz realizujgc zadania z zakresu ochrony zdrowia.
Poszukujemy zaangazowanej, dobrze zorganizowanej osoby, ktdra przejmie stery nad naszym
dziatem finansowo-ksiegowym, uporzadkuje procesy i wesprze rozwdj naszego 2-osobowego
zespotu.

Twdj zakres obowigzkow:

£ Zarzadzanie i organizacja pracy dziatu finansowo-ksiegowego (wspdtpraca i rozwéj potencjatu 2
podlegtych pracownikéw).

¢ Kompleksowa obstuga finansowo-ksiegowa Fundacji oraz nadzér nad przeptywami finansowymi
miedzy podmiotami.

£ Badanie ptynnosci finansowej oraz biezgca kontrola wptywéw i wyptywow (cash flow).

£ Biezgce operacje: wystawianie faktur, wykonywanie przelewdw, sporzgdzanie raportéw kasowych
oraz prowadzenie list stypendiow.

£ Obstuga kadrowo-pfacowa: wystawianie uméw zlecen, rozliczanie rachunkéw, wyliczanie skfadek
ZUS oraz dokonywanie zgtoszen do ZUS.

£ Zbieranie, weryfikacja i prawidtowe opisywanie ksiegowe dokumentéw (faktury, rachunki,
paragony).

£ Przygotowywanie danych statystycznych i sprawozdawczych (przychody, koszty, zatrudnienie) dla
instytucji zewnetrznych: Ministerstwo Zdrowia, £ddzki Urzad Wojewddzki (dla CIS), GUS, AOTMIT.

£ Reprezentowanie Fundacji oraz biezgcy kontakt z Urzedem Skarbowym i ZUS.
Nasze wymagania:

£ Praktyczna znajomos$¢é programow: Comarch ERP Optima, Ptatnik oraz gotowos¢ do pracy w
systemie KSeF.

¢ Doswiadczenie w badaniu przeptywodw i ptynnosci finansowej.


mailto:s.ceret@uwolnienie.pl

£Znajomosc lub ched szybkiego wdrozenia sie w obstuge portali sprawozdawczych (GUS, AOTMIT -
raporty medyczne dotyczace wynagrodzen).

£ Umiejetnosci liderskie - potrafisz organizowac prace, dzieli¢ sie wiedzg i wykorzystaé potencjat
obecnego zespotu.

£ Wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne i nastawienie na dobrg wspétprace w zespole.
£ Samodzielnos¢, doktadno$é oraz terminowos$é w realizacji zadan.
Oferujemy:

£ Stabilne zatrudnienie w oparciu o preferowang przez Ciebie forme: Umowe o prace, B2B lub
Umowe zlecenie.

£ Wynagrodzenie w przedziale 7 000 - 9 000 zt brutto.

£ Mozliwosé skorzystania z karty MultiSport

£ Prace w zgranym, kameralnym zespole z duzym potencjatem do rozwoju.

¢ Samodzielnos$¢ w dziataniu i realny wptyw na organizacje podlegtego dziatu.
£ Satysfakcje z pracy w organizacji realizujgcej wazne cele spoteczne.

Jak aplikowad?

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres e-mail: s.ceret@uwolnienie.pl w tytule

wiadomosci wpisujac: Rekrutacja - Dziat Finansowy.

Prosimy o dopisanie w CV klauzuli RODO dotyczacej przetwarzania danych osobowych w procesie
rekrutacji.
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