
    SZUKAMY PRACOWNIKA    

Koordynator / Księgowy Działu Finansowo-Księgowego 

Miejsce pracy: Zgierz (praca stacjonarna) 

Forma zatrudnienia: Umowa o pracę / B2B / Umowa zlecenie 

Wynagrodzenie: 7 000 - 9 000 zł brutto (w zależności od doświadczenia i formy umowy) 

Kontakt / Aplikacja: s.ceret@uwolnienie.pl 

O nas: 

Fundacja Uwolnienie to organizacja z wieloletnim doświadczeniem, która realnie zmienia życie ludzi, 

prowadząc m.in. Centrum Integracji Społecznej oraz realizując zadania z zakresu ochrony zdrowia. 

Poszukujemy zaangażowanej, dobrze zorganizowanej osoby, która przejmie stery nad naszym 

działem finansowo-księgowym, uporządkuje procesy i wesprze rozwój naszego 2-osobowego 

zespołu. 

Twój zakres obowiązków: 

🔹Zarządzanie i organizacja pracy działu finansowo-księgowego (współpraca i rozwój potencjału 2 

podległych pracowników). 

🔹Kompleksowa obsługa finansowo-księgowa Fundacji oraz nadzór nad przepływami finansowymi 

między podmiotami. 

🔹Badanie płynności finansowej oraz bieżąca kontrola wpływów i wypływów (cash flow). 

🔹Bieżące operacje: wystawianie faktur, wykonywanie przelewów, sporządzanie raportów kasowych 

oraz prowadzenie list stypendiów. 

🔹Obsługa kadrowo-płacowa: wystawianie umów zleceń, rozliczanie rachunków, wyliczanie składek 

ZUS oraz dokonywanie zgłoszeń do ZUS. 

🔹Zbieranie, weryfikacja i prawidłowe opisywanie księgowe dokumentów (faktury, rachunki, 

paragony). 

🔹Przygotowywanie danych statystycznych i sprawozdawczych (przychody, koszty, zatrudnienie) dla 

instytucji zewnętrznych: Ministerstwo Zdrowia, Łódzki Urząd Wojewódzki (dla CIS), GUS, AOTMiT. 

🔹Reprezentowanie Fundacji oraz bieżący kontakt z Urzędem Skarbowym i ZUS. 

Nasze wymagania: 

🔹Praktyczna znajomość programów: Comarch ERP Optima, Płatnik oraz gotowość do pracy w 

systemie KSeF. 

🔹Doświadczenie w badaniu przepływów i płynności finansowej. 
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🔹Znajomość lub chęć szybkiego wdrożenia się w obsługę portali sprawozdawczych (GUS, AOTMiT - 

raporty medyczne dotyczące wynagrodzeń). 

🔹Umiejętności liderskie - potrafisz organizować pracę, dzielić się wiedzą i wykorzystać potencjał 

obecnego zespołu. 

🔹Wysoko rozwinięte umiejętności interpersonalne i nastawienie na dobrą współpracę w zespole. 

🔹Samodzielność, dokładność oraz terminowość w realizacji zadań. 

Oferujemy: 

🔹Stabilne zatrudnienie w oparciu o preferowaną przez Ciebie formę: Umowę o pracę, B2B lub 

Umowę zlecenie. 

🔹Wynagrodzenie w przedziale 7 000 - 9 000 zł brutto. 

🔹Możliwość skorzystania z karty MultiSport 

🔹Pracę w zgranym, kameralnym zespole z dużym potencjałem do rozwoju. 

🔹Samodzielność w działaniu i realny wpływ na organizację podległego działu. 

🔹Satysfakcję z pracy w organizacji realizującej ważne cele społeczne. 

Jak aplikować? 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV na adres e-mail: s.ceret@uwolnienie.pl w tytule 

wiadomości wpisując: Rekrutacja - Dział Finansowy. 

Prosimy o dopisanie w CV klauzuli RODO dotyczącej przetwarzania danych osobowych w procesie 

rekrutacji. 
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