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BRITISH CENTRE poszukuje Ksiegowej/Ksiegowego, ktora/y bedzie
odpowiedzialna/y za samodzielne prowadzenie ksigg rachunkowych spétki oraz
kompleksowg obstuge spraw kadrowo-ptacowych.

Zakres obowigzkow:

e samodzielne prowadzenie ksigqg rachunkowych zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, przepisami podatkowymi i przyjetg politykq
rachunkowosci;

« weryfikowanie, dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw, w szczegdlnosci
faktur, wyciggdw bankowych, raportéw kasowych, list ptac i innych
dowodow ksiegowych;

e prowadzenie i uzgadnianie kont ksiegowych oraz rozrachunkéw z
kontrahentami, pracownikami i instytucjami;

e kontrolowanie prawidtowosci ujecia dokumentéw ksiegowych pod
wzgledem formalnym, rachunkowym i podatkowym, w szczegdlnosci w
zakresie podatku dochodowego;

e prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz naliczanie amortyzacji;

e przeprowadzanie miesiecznych i rocznych zamkniec¢ ksiqg rachunkowych;

e sporzadzanie deklaracji, informacji i rozliczen wymaganych przepisami
prawa, w szczegdlnosci CIT-8, VAT-8, VAT-UE, dokumentéw JPK oraz
sprawozdan do GUS i ZUS;

e oObstuga obowigzkdédw zwigzanych z Krajowym Systemem e-Faktur;

e sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych, obejmujacych bilans,
rachunek zyskéw i strat oraz informacje dodatkowaq;

e przygotowywanie zestawien, analiz i raportéw finansowych na potrzeby
Zarzadu;

e prowadzenie dokumentacji pracowniczej i akt osobowych;

e przygotowywanie umow o prace, umoéw cywilnoprawnych, anekséw,
Swiadectw pracy oraz pozostatej dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem;

e naliczanie wynagrodzen pracownikéw i zleceniobiorcéw;
e rozliczanie czasu pracy, urlopéw, nieobecnosci i zwolnien lekarskich;

e sporzadzanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS oraz
obstuga programu Ptatnik;

e monitorowanie zmian w przepisach rachunkowych, podatkowych oraz
kadrowo-ptacowych;

e WwspoOtpraca z urzedami, instytucjami finansowymi, audytorami i innymi
podmiotami zewnetrznymi.
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Wymagania:

e minimum trzyletnie doswiadczenie na podobnym stanowisku;

o praktyczne doswiadczenie w samodzielnym prowadzeniu ksiag
rachunkowych;

e umiejetnos$¢ samodzielnego przeprowadzania zamkniecia miesigca i roku
oraz przygotowywania sprawozdan finansowych;

e bardzo dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz aktualnych
przepiséw podatkowych;

o praktyczna znajomos$¢ zagadnien z zakresu podatku dochodowego, VAT,
ZUS, kadr i ptac;

o wyksztalcenie wyzsze lub Srednie kierunkowe, preferowane kierunki:
rachunkowos¢, finanse, ekonomia;

e sprawna obstuga systeméw finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych;

e znajomosc¢ programu Ptatnik, KSeF oraz pakietu Microsoft Office, w
szczegolnosci programu Excel;

e bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, terminowos¢ i samodzielnos¢;

o rzetelnosé¢, odpowiedzialnos¢ oraz wysoka doktadnosé w pracy z
dokumentami i danymi liczbowymi;

e umiejetnos$¢ zachowania poufnosci i wtasciwego zabezpieczania danych
finansowych oraz pracowniczych.

Mile widziane:

e znajomosc¢ programow z pakietu InsgRT;

o doswiadczenie w ksiegowosci przedsiebiorstwa ustugowego lub
edukacyjnego;

e znajomos¢ zasad rozliczania dziatalnosci zwolnionej z VAT;

o doswiadczenie w obstudze kontroli, audytow lub projektow
dofinansowanych ze srodkéw publicznych.

Oferujemy:

o stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub kontraktu B2B;
e wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i zakresu samodzielnosci;

e prace w stabilnej, rodzinnej firmie dziatajgcej na rynku edukacyjnym od
ponad 30 lat;

e duzg samodzielno$¢ w organizowaniu pracy;
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e bezposrednig wspodtprace z Zarzadem;

e uporzadkowane wdrozenie w obowiazki i dostep do dokumentacji
niezbednej do wykonywania pracy;

o mozliwos¢ udziatu w szkoleniach zwigzanych ze zmianami przepisow
podatkowych, rachunkowych i kadrowo-ptacowych;

e niezbedne narzedzia pracy.

g5 Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres:
praca@british-centre.pl

W tytule wiadomosci prosimy wpisac: ,,Samodzielna Ksiegowa /
Samodzielny Ksiegowy”.

Prosimy o zamieszczenie w CV klauzuli ze zgoda na przetwarzanie
danych osobowych.
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