OFERTA PRACY
L6dzki Osrodek Geodezji, 90-113 L£6dz ul. Traugutta 21/23. Kontakt: b.prusik@log.lodz.pl

Stanowisko: pomoc administracyjna , caty etat, na zastgpstwo,

Oczekiwania — wymagania pracodawcy wobec kandydatow:

1) poziom wyksztalcenia: minimum Srednie
kierunek: rachunkowos¢, finanse, ekonomia
2) kwalifikacje i umiejetnosci:
- praktyczna znajomos¢ przepiséw i zagadnien z obszaru place
- praktyczna znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci
- umiejetnos$¢ poshugiwania si¢ arkuszem kalkulacyjnym,
- inne: samodzielnos$¢, umiejetno$¢ organizacji pracy oraz pracy w zespole, odpowiedzialnosé,
komunikatywno$¢, sumienno$¢

Ogolny zakres obowiazkoéw

Ewidencja i weryfikacja dokumentow ksiegowych oraz wyciagéw bankowych, wsparcie rozliczen, pomoc
przy sporzadzaniu okresowych i rocznych sprawozdan budzetowych oraz finansowych, Wsparcie podczas
sporzadzania listy plac, deklaracji do ZUS, Urzedu Skarbowego. Pelna ksiegowos¢.

Wysokos$¢ wynagrodzenia (brutto w zt)
od 4806 ,00. Wynagrodzenie uzaleznione jest od posiadanych kwalifikacji, stazu pracy i/lub
doswiadczenia zawodowego osoby aplikujacej na stanowisko.




