Specjalista/ka ds. finansowych

Wymagania:

- wyksztatcenie: minimum $rednie

- co najmniej 2 letnig praktyka w ksiggowosci

- znajomosci ustaw: o rachunkowosci, ustawy o VAT, regulujacych podstawy podatkowe oraz
innych ustaw wykorzystywanych w codziennej pracy

- biegla obstuga komputera: (Srodowisko Windows) z wykorzystaniem oprogramowania do
prowadzenia ksigg rachunkowych

- predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, uczciwosé, cierpliwosé, zyczliwosé, wysoka
kultura osobista

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe

- pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Zakres obowigzkow:
- nadzor nad sprawnym obiegiem dokumentéw,

- dekretowanie i ksiggowanie dowodow ksiggowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

- analiza dokumentow finansowych;

- rozliczanie i ewidencja delegacji krajowych i zagranicznych

- potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami,

- fakturowanie, wystawianie not obcigzeniowych, not odsetkowych,

- prowadzenie ewidencji ksiggowych 1 uzgadnianie ich z kontami ksiegi gtownej,
- wspotudziat w procesach zamknigcia miesigca / roku bilansowego;

- koordynowanie terminow, harmonogramoéw i wymagan formalnych wynikajacych z uméw
dofinansowan,

- dbanie o zgodnos¢ realizowanych dziatan z obowigzujacymi procedurami i regulacjami.

- sporzadzanie raportow 1 zestawien

Oferujemy:

- stabilne warunki zatrudnienia,
- prace w ciekawym 1 twdérczym miejscu z wieloletnig tradycja
- dodatek za wieloletnig prace w wysokosci od 5% do 20 % wynagrodzenia,



- dla osoby spoza t.odzi — wynajem mieszkania na preferencyjnych warunkach w Domu Aktora,
- nagrody jubileuszowe,

- dodatkowe wynagrodzenie w postaci premii frekwencyjnych,

- mozliwo$¢ skorzystania z grupowego ubezpieczenia na zycie i zdrowie,

- pakiet socjalny m.in. dofinansowanie wypoczynku pracownika i jego dzieci, pozyczki
pracownicze na preferencyjnych warunkach

CV prosze wysyla¢ na adres: finansowy@teatr-wielki.lodz.pl



