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MŁODSZA/-Y KSIĘGOWA / KSIĘGOWY – BIURO RACHUNKOWE 
Łódź, ul. Tatrzańska 21 
Do naszego biura rachunkowego poszukujemy osoby z doświadczeniem w obsłudze klientów z 
sektora małych firm JDG, która dobrze odnajduje się w codziennej pracy księgowej i zna realia 
pracy w biurze rachunkowym. 
Zakres obowiązków 
Osoby zatrudnione odpowiedzialne będą za: 

• prowadzenie księgowości uproszczonej (KPiR oraz ryczałt) 
• prowadzenie ewidencji VAT 
• księgowanie dokumentów i ich weryfikacja pod względem formalno-rachunkowym 
• przygotowywanie deklaracji podatkowych (VAT, PIT, ZUS) 
• kontakt z klientami w zakresie bieżącej obsługi księgowej. 

 
Nasze wymagania 

• minimum 2–3 lata praktycznego doświadczenia w prowadzeniu księgowości (KPiR / ryczałt / 
VAT), mile widziane doświadczenie w biurze rachunkowym 

• praktyczna znajomość prowadzenia KPiR, ryczałtu i rozliczeń VAT/ZUS 
• dobra znajomość aktualnych przepisów podatkowych 
• znajomość Comarch ERP Optima będzie dużym atutem 
• dobra organizacja pracy i samodzielność 
• dokładność, odpowiedzialność i terminowość 
• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole 
• mile widziane doświadczenie w obsłudze małych spółek 

To oferujemy 
• stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 
• pracę stacjonarną w Łodzi, 
• przyjazną atmosferę i wsparcie zespołu, 
• możliwość rozwoju zawodowego, 
• wynagrodzenie 5.800–6.200 zł brutto na start (w zależności od doświadczenia i poziomu 

samodzielności). 
 
CV prosimy wysyłać pod adres e-mail �������: ak@biurorachunkowe.lodz.pl 
W razie pytań proszę o kontakt telefoniczny: 502-163-677 w godzinach 9-15 
 
W przesyłanych dokumentach bardzo proszę o załączenie klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przyszłych rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o 
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000) RODO 
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