Koordynator biura/Ksiegowa ds. gospodarki magazynowej

INTEGROTECH sp. z o0.0. dynamicznie rozwijajgca sie niewielka (ok. 25 oséb) firma
inzynierska, przyjmie do swojego grona energiczng, obowigzkowg, sumienng i dobrze
zorganizowang osobe

lubigcg urozmaicong prace i excela.

Opis stanowiska

Koordynacja pracy biura i nadzoér nad obiegiem dokumentéw w firmie

Weryfikacja dokumentow pod katem prawidtowego zakwalifikowania w koszty (wspotpraca z
kierownikami projektéw i biurem rachunkowym), kontrola pod wzgledem formalnym i
rachunkowym

Nadzér nad obrotem magazynowym i zwigzanymi z tym rozliczeniami, w tym
przeprowadzanie okresowo uzgodnien standéw ewidencyjnych materiatow, towaréw i
produktow.

Nadzér nad inwentaryzacjg i rozliczanie dokumentéw inwentaryzacyjnych

Wprowadzanie danych do systemdw wewnetrznych

Pozyskiwanie i przetwarzanie danych z systemu ERP oraz innych systeméw wewnetrznych w
celu sporzadzania raportow i analiz zarzadczych.

Wspotpraca przy ksiegowym zamknieciu miesigca/projektu, zamknieciu rocznym
Wspotpraca przy monitorowaniu realizacji i rozliczaniu budzetéw projektowych

Oczekiwania

wyksztatcenie wyzsze z obszaru rachunkowosci, finanséw, logistyki, administracji (lub
pokrewnych)

doswiadczenie na podobnym stanowisku min. 1 rok - preferowane w branzy przemystowej,
instalacyjnej lub budownictwie

praktyczna znajomos$¢ zasad gospodarki magazynowej i inwentaryzacji

dobra znajomos¢ pakietu MS Office, zwtaszcza MS Excel,

znajomosc¢ systemu ERP (Comarch XL lub OPTIMA bedzie dodatkowym atutem)
komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego.

Dodatkowe umiejetnosci

umiejetno$¢ analitycznego myslenia oraz doktadnosé i rzetelno$¢ w przygotowywaniu
raportéw i analiz

umiejetno$¢ tgczenia samodzielnego i efektywnego wykonywania zadan z praca zespotowg
dobra organizacja pracy i umiejetne zarzgdzanie czasem

zdolnosci komunikacyjne i umiejetnos¢é budowania relacji w srodowisku biznesowym
zaangazowanie w wykonywanie obowigzkéw, gotowos$¢ do nauki i rozwoju zawodowego

Nasza oferta

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie
wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i zaangazowania

umiarkowanie elastyczny czas pracy.

mozliwosé rozwoju zawodowego i zdobywania nowych doswiadczen

przyjazng atmosfere w mtodym zespole

W celu przystgpienia do procesu rekrutacji prosimy o przestanie, na adres
agc.controlling@gmail.com CV z zatgczong klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu tej oraz przysztych rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)).
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