
Spółdzielnia Mieszkaniowa „Zagajnik” w Łodzi
z siedzibą w Łodzi, ul. Radlińskiej 3

Ogłasza nabór na stanowisko pracy:

GŁÓWNA/Y  KSIĘGOWA/Y  

Miejsce pracy: Łódź

Opis stanowiska: 

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będą należały:

➢ prowadzenie  pełnej  księgowości  zgodnie  z  Ustawą  o  Rachunkowości  oraz  Ustawą  o
spółdzielniach mieszkaniowych,

➢ sporządzanie deklaracji podatkowych,
➢ opracowywanie planów finansowo-gospodarczych oraz analiza ich wykonania,
➢ opracowywanie okresowych i rocznych informacji i analiz z realizacji planu,
➢ organizacja  i  nadzór  nad  pracą  podległych  pracowników,  zapewniający  prawidłowe

funkcjonowanie Działu Księgowości.

Wymagania konieczne: 

➢ doświadczenie zawodowe na stanowisku głównego księgowego, samodzielnego księgowego
lub kierownicze stanowisko w dziale księgowości, rachunkowości,

➢ wykształcenie wyższe lub średnie kierunkowe (rachunkowość, finanse),
➢ znajomość  ustawy  o  rachunkowości,  prawa  podatkowego,  spółdzielczego  oraz  o

spółdzielniach mieszkaniowych,

Oferujemy:

➢ zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy
➢ umowę o pracę.

Wymagane dokumenty:

➢ życiorys zawodowy,
➢ kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje oraz wykształcenie,
➢ kopie dokumentów potwierdzających posiadany  staż pracy,
➢ oświadczenie do rekrutacji bieżącej o treści: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez  Spółdzielnię  Mieszkaniową  „Zagajnik”  z  siedzibą  w  Łodzi  (91-848),  ul.  H.  Radlińskiej  3,  w  celu
przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego.” 

➢ w przypadku wyrażenia woli uczestniczenia również w przyszłych rekrutacjach 
(w ciągu najbliższego roku) oświadczenie do rekrutacji bieżącej i przyszłej (wyrażenie zgody



jest dobrowolne) o treści:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez  Spółdzielnię  Mieszkaniową  „Zagajnik”  z  siedzibą  w  Łodzi  (91-848),  ul.  H.  Radlińskiej  3,  w  celu
przeprowadzenia  obecnego  postępowania  rekrutacyjnego  oraz  w  kolejnych  naborach  kandydatów  na
pracowników Spółdzielni Mieszkaniowej „Zagajnik” z siedzibą w Łodzi (91-848), ul. H. Radlińskiej 3.”

Kandydat zakwalifikowany na podstawie analizy złożonych dokumentów, zostanie telefonicznie bądź
drogą elektroniczną zaproszony na rozmowę kwalifikacyjną. Informujemy, że udzielimy odpowiedzi
jedynie na wybrane oferty.

Informujemy, że Administratorem danych osobowych jest Spółdzielnia Mieszkaniowa „Zagajnik” w Łodzi,
91-848 ul. Heleny Radlińskiej 3. Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji.  Ma Pani/Pan prawo dostępu do
treści swoich danych oraz ich poprawiania, usunięcia, ograniczenia, przeniesienia oraz prawo do cofnięcia
wyrażonych zgód. Podanie danych w zakresie określonym przepisami zawartymi w Kodeksie pracy (art. 22(1)
par. 1 i 2) jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. Pełną informację o
ochronie danych osobowych, w tym o wszystkich przysługujących prawach oraz sposobie ich realizacji uzyska
Pani/Pan w siedzibie Spółdzielni Mieszkaniowej „Zagajnik” oraz na stronie www.smzagajnik.com w zakładce
„Ochrona danych osobowych” http://www.smzagajnik.com/main.php?func=print_story&sid=170
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