Specjalista/Specjalistka
ds. ksiegowosci Wspolnot Mieszkaniowych
Miejsce pracy: 1.6dZ — Baluty
Czas rozpoczecia: styczen 2026 r.
Przyuczenie do pracy od grudnia 2025 r.

OPIS STANOWISKA:
v Prowadzenie kompleksowej ewidencji rozliczen wspdlnot mieszkaniowych;
v" Ewidencja dokumentow ksiegowych wspdlnoty mieszkaniowej;
v’ Naliczanie i rozliczanie zaliczek eksploatacyjnych, mediéw i funduszy inwestycyjno-
remontowych;
Wprowadzanie i uaktualnianie stanéw licznikéw mediéw;
Sporzadzanie sprawozdan finansowych wspélnot mieszkaniowych;
Sporzadzanie deklaracji VAT, CIT;
Wprowadzanie przelewow do systemu bankowego;
Inne prace ksiegowe zlecone przez przetozonego;
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WYMAGANIA:

v' Wyksztatcenie ekonomiczne (kierunki rachunkowos¢, finanse, zarzgdzanie lub
pokrewne);
Minimum roczne doSwiadczenie w dziale ksiegowosci wspolnot mieszkaniowych;
Dobra znajomos$¢ Ustawy o wiasnosci lokali, Ustawy o Rachunkowosci;
Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (w tym programu Excel);
Dodatkowym atutem bedzie szybkie zapoznanie sie z programem do obstugi wspélnot
mieszkaniowych;
Umiejetno$¢ budowania i utrzymywania relacji;
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Rzetelnos¢, samodzielnos¢ i odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
Mile widziane osoby po 50 roku zyciu i/lub emeryci.
Proponowana ptaca — 5000 z} netto

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji (CV) na adres mailowy:
mirka.mucha@gmail.com

Prosimy o dotaczenie klauzuli:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do

realizacji procesu rekrutacyjnego [zgodnie z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.]



