
 

Firma Aster Polska Sp. z o.o. – Łódź poszukuje na stanowisko: 

Główna Księgowa z prowadzeniem kadr i płac 

Zakres obowiązków: 

• prowadzenie pełnej księgowości spółki z ograniczoną odpowiedzialnością; 

• sporządzanie bilansów, rachunków zysków i strat oraz innych raportów finansowych; 

• sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, deklaracji CIT, VAT, PIT, podatku od nieruchomości, GUS oraz innych 

sprawozdań; 

• kontrola i analiza zgodności dokumentów księgowych z obowiązującymi 

wymaganiami prawnymi; 

• współpraca z instytucjami zewnętrznymi (US, ZUS, GUS i inne) i doradztwo dla 

zarządu; 

• obsługa Kadr i Płac - prowadzenie akt osobowych, naliczanie wynagrodzeń i składek 

ZUS, obsługa serwisu PUE ZUS; 

• wykonywanie innych czynności zleconych przez przełożonego. 

Nasze wymagania: 

• wykształcenie wyższe z zakresu finansów, rachunkowości lub ekonomii; 

• min. 5-letnie doświadczenie na stanowiskach Główna/y Księgowa/y; 

• znajomość polskich oraz międzynarodowych standardów rachunkowości oraz 

aktualnych przepisów podatkowych oraz ustawy o rachunkowości; 

• bardzo dobra znajomość programu księgowego - kadrowego Comarch Optima oraz 

umiejętność pracy z MS Excel; 

• doświadczenie w zakresie kadr i płac; 

• uczciwość, dokładność i dobra organizacja pracy. 

Mile widziane: 

• mile widziane doświadczenie w firmie z kapitałem zagranicznym; 

• znajomość języka angielskiego będzie dodatkowym atutem. 



Oferujemy: 

• umowa o pracę na ½ etatu, lub możliwa inna forma zatrudnienia po ustaleniu -

praca stacjonarna, praca hybrydowa; 

• stabilne zatrudnienie; 

• możliwość rozwoju zawodowego; 

• atrakcyjne warunki finansowe dostosowane do doświadczenia i umiejętności; 

• kartę MultiSport; 

• możliwość przystąpienia do ubezpieczenia grupowego na życie. 

 

O nas 

Aster Polska Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością jest jedną z czterech firm na 

całym świecie, pracujących w Grupie Meccanotecnica.  

Meccanotecnica S.p.A.  w Torre de Roveri-BG - Włochy produkuje urządzenia 

introligatorskie  dla przemysłu graficznego.  

Aster Polska  stanowił zaplecze technologiczne i serwisowe dla całej grupy kapitałowej. 

Prowadzi działalność w zakresie produkcji podzespołów / części oraz naprawy i 

konserwacji maszyn introligatorskich ze sprzedażą części zamiennych do tych maszyn . 

Spółka prężnie się rozwija i obecnie uczestniczy w projekcie w Łódzkiej Specjalnej Strefie 

Ekonomicznej.  

  

 

Zachęcamy do przesyłania aplikacji na adres poczty elektronicznej: 

info@asterpolska.pl 

 

 

 

Wysyłając dokumenty prosimy o załączenie klauzuli:  

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu 

rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 

1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 
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